
 
 
 

 

 
Stellentitel 
Bürokaufmann / - frau, Sachbearbeiter /-in Container Bereich – Rechnungswesen - Auftragsabwicklung 
 
Einleitung 
Die Hitzefrei GmbH, gegründet 1996, ist ein mittelständisches Unternehmen aus dem Bereich der Container 
Vermietung / Vertrieb. Unsere Hauptniederlassung befindet sich in Düsseldorf. Weiterhin haben wir ein Depot in 
Oberhausen. Als ständig wachsendes Familienunternehmen ist uns ein guter Zusammenhalt und Interesse an der 
Arbeit sehr wichtig. 

Wir stehen für Innovation und maßgeschneiderte Logistiklösungen und setzen uns stets mit viel Leidenschaft für den 
Erfolg unserer Kunden ein. Zu unseren Kunden zählen unter anderem führende Automobilhersteller, der 
Lebensmittelhandel, Messe Speditionen und viele andere, die Lager- / Kühlkapazität benötigen. 

Werden also auch Sie Teil unseres starken Teams und unterstützen uns tatkräftig für einen gemeinsamen Erfolg am 
Standort Düsseldorf.. 

Ihre Aufgaben 
 Erfassung und Verwaltung von Aufträgen inklusive der Rechnungsstellung 
 Prüfung und Vorkontierung von Eingangsrechnungen 
 Pflege von Excel Tabellen 
 Vorbereitung monatlicher Buchhaltung 
 Abstimmung der Konten und Klärung / Überwachung Offene Posten, Mahnwesen 
 Artikel und Stammdaten Pflege  
 Unterstützung des Teams bei sämtlichen Verwaltungsaufgaben  

 
Ihr Profil 
Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 
Berufserfahrung  
Fundierte EDV- Kenntnisse,  
Ein sicherer Umgang mit MS-Office  
Englisch in Wort und Schrift von Vorteil 
Eine strukturierte und selbständige Arbeitsweise , Loyalität und Gewissenhaftigkeit 
 
Wir bieten 
Genügend Freiraum um Verantwortung zu übernehmen und die eigenen Ideen aktiv einzubringen. 
Wir setzen auf Zukunftssicherheit und leben in unserem Unternehmen. Kollegialität, Anerkennung und 
Wertschätzung gehören bei uns zu einem verantwortungsvollen Betriebsklima. 
 
Kontakt 
Bitte senden Sie uns Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen, gerne auch per Mail mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Nennung Ihres frühestmöglichen EINTRITTSTERMINS: 
Hitzefrei GmbH 
Zu Händen Frau Biljana Ilic 
Fischerstraße 19 
40477 Düsseldorf 
Biljana.ilic@hitzefrei.de 


